Zalacznik Nr 3 do Regulaminu Biura
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,EUROGALICJA”
z dnia 22.12.2025

REGULAMIN PRZYGOTOWYWANIA I UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA ROBOTY BUDOWLANE, DOSTAWY I USLUGI

§1
Zamowienia muszg by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnigciu
zalozonych celow, w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

§2

. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia, bierze si¢ pod uwagg warto$¢ planowanych do wykonania
robot budowlanych, dostaw lub ustug, jako calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, z
uwzglednieniem podatku VAT.

. Przedmiot zamo6wienia nalezy opisywa¢ z zachowaniem zasad bezstronnosci, obiektywizmu i starannosci
oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami wiasciwymi ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia.

. W przypadku dokonywania zaméwien artykutéw spozywczych lub srodkow czystoSci na biezace potrzeby
biura, do kwoty 5000,00 zt nie ma obowiazku sporzadzania wniosku ofertowego.

§3

. Zamodwienia o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 5 000,00 PLN (z uwzglednieniem podatku
VAT) udzielane sg po przeprowadzeniu rozeznania rynku za pomocag m. in. telefonu, faxu, e-mail’a lub w
Internecie i uzyskaniu w wyniku takiego rozeznania co najmniej trzech informacji ze wskazaniem ceny
wykonania zamowienia. PO przeprowadzeniu ww. rozeznania pracownik Biura przekazuje wyniki
rozeznania do Dyrektora biura w celu podjecia decyzji o zamoéwieniu.

. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 5 000,00 PLN i nieprzekraczajacej 10 000,00 PLN
(z uwzglednieniem podatku VAT), przed udzieleniem zamowienia nalezy przeprowadzié rozeznanie rynku
jak w ust. 1. Po przeprowadzeniu rozeznania pracownik Biura sporzadza wniosek o udzielenie zaméwienia
publicznego, do ktorego zatgcza dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku (np. oferta ztozona przez
dostawce lub wydruk ze strony internetowej dostawcy) i przekazuje go do zaakceptowania przez Dyrektora
Biura i jednego cztonka Zarzadu. Wzoér wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 10 000,00 PLN i nieprzekraczajacej 30 000,00
PLN (z uwzglednieniem podatku VAT), przed udzieleniem zamdwienia nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie
ofertowe w trybie zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej 3 dostawcow oferujacych dany rodzaj
dostawy lub ustugi. Po przeprowadzeniu rozeznania ofertowego pracownik sporzadza wniosek o udzielenie
zamoOwienia, do ktorego zatgcza otrzymane oferty i przekazuje go do zaakceptowania przez Dyrektora Biura
i jednego cztonka Zarzadu. Wzor wniosku stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 30 000,00 PLN (z uwzglgdnieniem podatku
VAT) i nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 130 000,00 PLN (bez podatku VAT), przed
udzieleniem zamoéwienia nalezy opublikowaé dane zapytanie ofertowe na stronie internetowej
Stowarzyszenia. Mozliwe jest takze przestanie zapytania ofertowego drogg mailowa do dostawcow
oferujgcych dany rodzaj dostawy lub ushugi. Po przeprowadzeniu rozeznania ofertowego pracownik
sporzadza wniosek o udzielenie zamowienia publicznego i przekazuje go do zaakceptowania przez
Dyrektora Biura i jednego czlonka Zarzadu. Wzoér wniosku stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu. W przypadku gdy rozeznanie ofertowe obejmuje opublikowanie danego zapytania ofertowego
na stronie internetowej Stowarzyszenia, a wptyneta tylko 1 oferta, do wniosku o udzielenie zamoéwienia
publicznego wystarczy zataczy¢ 1 oferte.

. Przed dokonaniem rozeznania ofertowego, pracownik dokonujacy rozeznania winien dokonaé opisu
przedmiotu zamowienia, uwzgledniajac jego cechy ilosciowe, jakosciowe, funkcjonalne oraz okresli¢ termin
realizacji zamowienia.

. Wskazanie w ofercie szczegotowe] specyfiki przedmiotu zaméwienia winno odnosi¢ si¢ do opisu



przedmiotu zamowienia przekazanego przez pracownika dokonujgcego rozeznania ofertowego.

7. W przypadku udzielania zamowien o specjalistycznym charakterze przedmiotu zaméwienia lub gdy z
przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze zamowienie moze zrealizowac¢ tylko jeden wykonawca
lub z uwagi na inne wazne okolicznosci, Prezes Zarzadu moze wyrazi¢ zgode na odstepstwo od zasady
obowiazku uzyskania przynajmniej trzech ofert. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

§4
Warunkiem udzielenia zamowienia jest posiadanie ,,zapewnienia finansowania zamowienia” w postaci §rodkdéw
pienieznych lub zobowigzan zaciggnietych na ten cel, potwierdzone przez Dyrektora Biura.

§5
W przypadku zamdwien finansowanych z:
a) Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020 zastosowanie znajda rowniez zapisy okreslone w
., Zasadach konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020",
b) Fundusze Europejskie dla Podkarpacie 2021-2027 zastosowanie znajda réwniez zapisy okreslone w
"Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027",

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.



WNIOSEK
w sprawie udzielenia zaméwienia o wartosci w przedziale 5.000,01 PLN do 10.000,00 PLN

Zalgcznik nr 1

Data.....

W zwiazku z potrzeba zakupienia: ... ktorego warto$¢ zawiera si¢ w przedziale cenowym 5.000,01 PLN —
10.000,00 PLN;

wykonane zostato rozeznanie rynku (informacja z rynku w zataczeniu) na podstawie, ktorego ustalono:

Lp.

Nazwa wykonawcy

Opis ustugi

Cena netto/brutto

Uwagi

Proponuje udzielenie zamowienia:

Zatwierdzam udzielenie zamowienia:

Dyrektor Biura

Prezes Zarzqdu




WNIOSEK

Zatgcznik nr 2

Data.....

w sprawie udzielenia zaméwienia o warto$ci w przedziale 10.000,01 PLN do 30.000,00 PLN

W zwiazku z potrzeba zakupienia: ... ktorego warto$¢ zawiera si¢ w przedziale cenowym 10.000,01 PLN —

30.000,00 PLN;

wykonane zostato rozeznanie rynku (informacja z rynku w zataczeniu) na podstawie, ktorego ustalono:

Lp. Nazwa wykonawcy

Opis ustugi

Cena netto/brutto

Uwagi

Proponuje udzielenie zamoéwienia:

Zatwierdzam udzielenie zamowienia:

Dyrektor Biura

Prezes Zarzqdu =~




Zatgcznik nr 3

Data.....
WNIOSEK
w sprawie udzielenia zaméwienia o wartosci w przedziale 30.000,01 PLN do kwoty wyrazonej w PLN

bedacej réwnowartoscia 130.000 PLN

W zwiazku z potrzeba zakupienia: ... ktérego warto$¢ zawiera si¢ w przedziale cenowym 30.000,01 PLN do
kwoty wyrazonej w PLN bedacej rownowartoscia 130.000 PLN; wykonane zostalo zapytanie ofertowe
stanowigce zalacznik do niniejszego wniosku, na ktore otrzymali$my ... ofert zatagczonych do niniejszego
wniosku.

Lp. Nazwa wykonawcy Opis ustugi Cena netto/brutto Uwagi

Proponuj¢ udzielenie zamowienia:

Dyrektor Biura
Zatwierdzam udzielenie zamowienia:

Prezes Zarzqd



Zatacznik nr 4

Odstapienie

W zwigzku z zamowieniem o specjalistycznym charakterze przedmiotu, ktére moze zrealizowac tylko
jeden wykonawca wyrazam zgodg na odstepstwo od zasady obowigzku uzyskania przynajmniej trzech
ofert.

Jednoczesnie zatwierdzam wykonanie przedmiotu zamowienia:

Lp. Nazwa wykonawcy Opis ustugi Cena Uzasadnienie

netto/brutto

Prezes Zarzadu



