Zatgcznik nr 1 do uchwaty
Walnego Zebrania Cztonkow nr 163/2019
z dnia 28.03.2019 r.

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Rady
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
, EUROGALICJA” z dnia 03.11.2016 r.

Procedura wyboru i oceny operacji w ramach Strategii Rozwoju
Lokalnego Kierowanego przez Spolecznos¢ na lata 2016-2023
(projekty grantowe)

§1
Cel i przedmiot procedury
1. Celem niniejszej procedury jest zapewnienie transparentno$ci wyboru i oceny operacji, przy
zachowaniu parytetu gwarantujacego, ze co najmniej 50 % glosow w decyzjach
dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw niebedacych instytucjami publicznymi.
2. Przedmiotem procedury jest okreslenie niedyskryminujgcych i przejrzystych zasad wyboru
oraz obiektywnych kryteriow wyboru Grantobiorcow, ktore pozwalajg uniknaé konfliktu

interesow 1 umozliwiajag wybor w drodze pisemnej procedury.

§2

Zakres stosowania

1. Niniejsza procedura jest stosowana do oceny i wyboru operacji ztozonych przez
Whioskodawcow do realizacji projektow grantowych w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”

objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020.

§3

Odpowiedzialno$¢

1. Odpowiedzialnymi za prawidlowe stosowanie procedury sa Rada oraz Zarzad

Stowarzyszenia i Pracownicy Biura.

§ 4

Wysokos¢ pomocy

1. Wartos¢ kazdego grantu, jaki ma by¢ udzielony grantobiorcy nie moze by¢ nizsza niz 5 tys.
1 wyzsza niz 50 tys. zt., z zastrzezeniem § 5 ust. 8 pkt.1d).

2. W ramach projektu grantowego ma by¢ zaplanowane wykonanie co najmniej dwoch zadan
stuzacych osiggnigciu celu tego projektu.



3. Granty zostang udzielone grantobiorcom na podstawie umowy o0 powierzenie grantu. Limit
pomocy przypadajacy na jednego grantobiorce¢ w okresie realizacji Strategii Rozwoju
Lokalnego Kierowanego przez Spoleczno$¢ na lata 2016-2023 Stowarzyszenia LGD
EUROGALICJA nie moze przekroczy¢ 100 tys. ztotych. Przy ustalaniu wysokosci srodkow
pozostalych do wykorzystania w ramach limitu, uwzglgdnia si¢ sume¢ kwot pomocy
wyptaconej na zrealizowane granty i kwot¢ pomocy przyznanej na zadania, ktorych
realizacja nie zostata jeszcze zakonczona.

4. Wysoko$¢ pomocy na 1 projekt grantowy nie moze przekroczyé kwoty 300 tys. zt.

5. Warto$¢ grantow planowanych do udzielenia jednostkom sektora finanséw publicznych
w ramach danego projektu grantowego nie moze przekroczy¢ 20% kwoty Srodkow
przyznanych na ten projekt.

6. Pomoc na realizacj¢ zadania w ramach projektu grantowego przyznawana jest do wysokosci
100% kosztéw kwalifikowanych, a w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych do
wysokos¢ 63,63% kosztow kwalifikowanych.

§5

Tryb oglaszania naboru wnioskow, czas trwania naboru, miejsce skladania wnioskow

1. Ogloszenie o naborze wnioskOw o powierzenie grantow na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD nastgpuje w terminach przewidzianych w ,Harmonogramie
planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach
LSR” stanowigcym zalacznik do umowy ramowe;.

2. Zarzad LGD oglasza nabor wnioskow jedynie w przypadku, gdy nie zostaty osiggnigte
zakladane przez LGD w LSR warto$ci wskaznikow, dla celow 1 przedsiewzigé, w ktore
wpisuje si¢ projekt grantowy.

3. Zarzad LGD zamieszcza ogloszenia o naborze wnioskow 0 powierzenie grantu na stronie
internetowej LGD oraz na tablicy ogloszen w Biurze LGD nie wczesniej niz 30 dni i nie
pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania
wnioskOw o powierzenie grantow.

4. LGD nie moze zmieni¢ tre$ci ogloszenia o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy ani
lokalnych kryteriow wyboru oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdéw, po ich
zamieszczeniu w miejscach o ktorych mowa w ust.3.

5. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia o naborze wnioskow
0 przyznanie pomocy, LGD podaje dat¢ jego publikacji.

6. LGD na swojej stronie internetowej archiwizuje wszystkie ogloszenia o naborze wnioskow
0 przyznanie pomocy w ramach perspektywy 2014 — 2020 oraz umozliwia podglad ich tresci
do konca 2028 roku.

7. LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborze wnioskow o przyznanie pomocy
W nastgpujacy sposob — kolejny numer ogloszenia/rok/G, a w przypadku gdy nabor jest



8.

9.
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prowadzony na przetomie dwoch lat, wowczas w numerze ogloszenia wskazuje si¢ rok
w ktorym dany nabor si¢ konczy.
Ogloszenie o naborze wnioskdw o powierzenie grantu zawiera w szczegdlnosci:
1) wskazanie:
a) instytucji organizujgcej nabor,
b) terminu i miejsca sktadania wnioskow,
c) formy wsparcia,
d) ograniczenia dotyczacego maksymalnej wysokosci kwoty wsparcia — 0 ile dotyczy;
e) zakresu tematycznego projektu grantowego uszczegotowionego poprzez odwotanie
do zakresOw operacji, o ktérych mowa w § 2 rozporzadzenia LSR,
f) planowanych do realizacji w ramach projektu grantowego zadan;
2) obowigzujace w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia,
b) warunki wyboru operacji;
C) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

3) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw
udzielenia wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji;

4) wskazanie wysokos$ci limitu sSrodkow w ramach oglaszanego naboru;

5) okreslenie intensywnos$ci wsparcia w ramach oglaszanego naboru;

6) informacje o miejscu udostepnienia LSR, opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad
przyznawania punktéw za spelnienie danego kryterium, formularza wniosku
0 powierzenie grantu (zal. nr 4 do niniejszej Procedury), formularza wniosku o ptatnos¢
(zat. nr 5 do niniejszej Procedury) oraz formularza umowy o powierzenie grantu (zat. nr
6 do niniejszej Procedury) a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania;

7) planowane do osiggni¢cia w wyniku realizacji projektu grantowego cele ogolne,
szczegotowe, przedsiewzigcia oraz zakladane do osiaggnigcia wskazniki (zatgcznik nr 1
do niniejszych Procedur).

Whiosek o powierzenie grantu sktada si¢ bezposrednio (osobiscie albo przez pelnomocnika
albo przez osob¢ upowazniong) do LGD w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow, nie krotszym niz 14 dni i nie dtuzszym niz 30 dni.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku.
Potwierdzenie zawiera dat¢ oraz godzing zlozenia wniosku, liczb¢ ztozonych wraz
z wnioskiem zatgcznikow, jest opatrzone pieczecia LGD i podpisane przez osobg
przyjmujaca wniosek.

LGD nadaje kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i wpisuje je we
wniosku 0 powierzenie grantu w odpowiednim polu oraz w rejestrze wnioskOw
zawierajacym ponadto: nazw¢ Grantobiorcy, tytut operacji, kwote wnioskowanej pomocy,
date 1 godzing ztozenia.

Ztozonym wnioskom O powierzenie grantu nadaje si¢ znak sprawy zgodnie z ponizsza
zasada: cyfra rzymska oznaczajaca nr kolejny naboru / nr kolejny wniosku / rok w ktorym
ogloszony zostat nabor wnioskéw/G (np. 1/1/2016/G).
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Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Grantobiorcy przystuguje prawo do wycofania
wniosku 0 powierzenie grantu. W tym celu Grantobiorca powinien ztozy¢ w Biurze LGD
pismo wycofujace podpisane przez siebie lub osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy.

Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajduje si¢
w sytuacji sprzed jego ztozenia. Wniosek o powierzenie grantu skutecznie wycofany nie
wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastepnie skutecznie
wycofal wniosek 0 powierzenie grantu, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozy?.
Whiosek wycofany zwracany jest wraz z zalgcznikami Grantobiorcy bezposrednio w Biurze
LGD lub korespondencyjnie, z tym, ze LGD zachowuje kopi¢ wniosku wraz z oryginatem
pisma o jego wycofanie.

W przypadku zmiany danych teleadresowych Grantobiorca ma obowigzek niezwlocznie
poinformowac o tym Biuro LGD.

LGD nie ma prawa dokonywa¢ zmian i uzupelnien w ztozonych wnioskach o powierzenie
grantow.

§6

Zasady wstepnej oceny wnioskow o powierzenie grantu

1. LGD dokonuje wstepnej oceny wnioskow, w tym oceny zgodnosci operacji z LSR, w

zakresie:

1) zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze;

2) zgodnoS$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu
0 naborze;

3) zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu 0 naborze;

4) spehienia dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia obowigzujacych w ramach
naboru — o ile dotyczy;

5) realizacji przez operacje celow ogdlnych, celow szczegdtowych i przedsiewzie¢ LSR,
przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;

6) zgodnos$ci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW na lata
2014 — 2020.

Wstepna ocena wniosku o powierzenie grantu dokonywana jest na podstawie ,,Karty oceny

wstepnej”, ktora stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

Oceny wstepnej wniosku o powierzenie grantu dokonuje dwoch pracownikow Biura LGD.

Wyniki oceny wstgpnej wnioskow o powierzenie grantow Biuro LGD przekazuje

cztonkom Rady na posiedzeniu.

Pracownicy Biura LGD przystepujac do procedury oceny wstepnej wnioskow podlegaja

procedurze badania bezstronnosci 1 zobowigzani sg zlozy¢ pisemnie ,,O$wiadczenie

0 bezstronnosci” (zatacznik nr 8) oraz sporzadzany jest rejestr interesow pozwalajacy na

identyfikacje charakteru powigzan z wnioskodawcami/ poszczegdlnymi wnioskami,

a nastepnie rejestr ten jest przekazywany prowadzacemu posiedzenie Rady LGD. Przepisy



dotyczace wylaczenia cztonkéw Rady stosuje si¢ odpowiednio do pracownikow biura

LGD.

W ocenie wstgpnej operacji nie moze bra¢ udzialu pracownik biura LGD wykluczony na

podstawie zapiséw zawartych w, O$wiadczeniu o bezstronnosci”, oraz ktorego

wykluczenie wynika ze sporzadzonego rejestru intereséw pozwalajacego na identyfikacje
charakteru powigzan z Wnioskodawcami/ poszczegdlnymi wnioskami.

W przypadku watpliwosci 1 brakow we wniosku uniemozliwiajagcych dokonanie oceny,

biuro LGD wzywa Wnioskodawce¢ do uzupetienia wniosku podajac zakres niezbednych

uzupehnien/wyjasnien oraz termin na dokonanie uzupetien (7 dni kalendarzowych).

Zasady wzywania Grantobiorcow do sktadania wyjasnien lub dokumentéw dotyczacych

ztozonego wniosku o przyznanie pomocy:

1) LGD moze wezwaé Grantobiorce do ztozenia wyjasnien lub dokumentoéw osobiscie lub
za pomocg maila za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub listem poleconym.

2) Grantobiorca sktada wyjasnienia lub dokumenty w terminie 7 dni kalendarzowych
liczonych od dnia otrzymania wezwania, o ktorym mowa w pkt. 1. Za dzien otrzymania
wezwania uznaje si¢ dzien odbioru pisma osobiscie lub potwierdzenia otrzymania
maila na adres wskazany we wniosku o przyznanie pomocy lub odbioru listu
poleconego.

3) W przypadku ztozenia wyjasnien lub dokumentéw po wyznaczonym terminie, Rada nie
uwzglednia tych wyjasnien lub dokumentow.

4) W przypadku zlozenia wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny wniosku
0 przyznanie pomocy o terminowosci ich ztozenia decyduje data wptywu do biura
LGD.

5) Brak ztozenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji
z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia w wyznaczonym terminie
skutkuje oceng wniosku o przyznanie pomocy w takiej formie 1 zakresie w jakim
wptynat do biura LGD.

6) Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow
nastepuje m.in. w przypadku, gdy:

a) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
whniosku, iz wnioskodawca go zatacza oraz;

b) dany dokument nie zostal zalaczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazonej we wniosku), a z formularza wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalgcznikach sg
rozbiezne.

7) LGD moze wezwaé Grantobiorce do ztozenia wyjasnien lub dokumentow jednokrotnie
na kazdym etapie oceny (oceny wstepnej wniosku i oceny wedtug lokalnych kryteriow
wyboru).
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§7

Ogolne zasady oceny operaciji

W terminie do 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskoOw o powierzenie grantow, Rada LGD dokonuje wyboru Grantobiorcow
I ustalenia kwoty wsparcia w ramach projektu grantowego.

a) Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o powierzenie grantu konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o to wsparcie
do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow.

b) Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢
wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia
faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Przed posiedzeniem, LGD przekazuje Cztonkom Rady pisemnie lub w inny skuteczny
sposob zawiadomienie o miejscu, terminie i1 porzadku posiedzenia Rady wraz
z informacja o mozliwosci zapoznania si¢ z materiatami i dokumentami w formie kopii
lub plikow elektronicznych dotyczacych naboru, w tym z wnioskami o powierzenie
grantow, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Czlonkowie Rady przystepujac do procedury oceny zobowigzani sg zlozy¢ pisemnie
,O$wiadczenie o bezstronnosci” (zatacznik nr 5 do Regulaminu Rady) w zakresie
podejmowania decyzji, tj. zgodnie z postanowieniami Regulaminu Rady LGD.

Przed posiedzeniem Rady sporzadzany jest rejestr interesow cztonkéw organu

decyzyjnego pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan z Wnioskodawcami/
poszczeg6lnymi wnioskami, a nastepnie rejestr ten jest przekazywany prowadzacemu
posiedzenie Rady LGD (wzor rejestru stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu Rady).
W ocenie operacji nie moze bra¢ udziatu cztonek wykluczony na podstawie zapisow
zawartych w ,,Oswiadczeniu o bezstronno$ci” oraz ktorego wykluczenie wynika ze
sporzadzonego rejestru interesOw cztonkow organu decyzyjnego, pozwalajacego na
identyfikacj¢ charakteru powiazan z Wnioskodawcami/ poszczeg6lnymi wnioskami.
Wykluczenie czlonka Rady z oceny operacji odnotowywane jest w protokole
z posiedzenia Rady.

Prowadzacy posiedzenie po =zapoznaniu si¢ ze zlozonymi ,,O$wiadczeniami
0 bezstronno$ci” oraz Rejestrem intereséw dokonuje przydzialu wnioskéw do oceny,
tak zeby oceniajacy nie byl w zaden sposob powigzany z Wnioskodawca lub ocenianym
wnioskiem o przyznanie pomaocy.

W kwestiach spornych oraz w przypadku rowno rozktadajacych si¢ gtoséw podczas
glosowan Rady decydujacy gtos ma Prowadzacy posiedzenie.

Ocena operacji odbywa si¢ poprzez wypekienie kart:

1) oceny wstepnej,
2) oceny wedlug lokalnych kryteriow wyboru przyjetych przez LGD.

9.

Wzory kart stanowig zalaczniki do niniejszej Procedury.



10. Karty oceny wydawane sa Radzie przez Prezydium Rady. Kazda karta oceny musi by¢
opieczg¢towana pieczecig LGD.

11. W trakcie oceny operacji Prezydium Rady czuwa nad prawidtowym przebiegiem
procesu oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji 1 zgodnosci formalne;.

12. Prezydium Rady weryfikuje, czy na poziomie podejmowania decyzji dotyczacych
wyboru ani wladze publiczne, ani Zadna z grup interesu nie posiada wiecej, niz 49%
praw glosu oraz co najmniej 50% gltosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi
od partnerow niebedacych instytucjami publicznymi.

13. Obstuge techniczng obrad Rady zapewnia Biuro LGD.

§8

Szczegolowe zasady oceny wstepnej

1. Ocena wstgpna odbywa si¢ wylacznie poprzez wypelnienie karty oceny stanowigcej
zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.

2. Rada LGD positkujac si¢ efektem oceny wstepnej Biura LGD podejmuje decyzje
w sprawie oceny zgodnosci operacji z kryteriami formalnymi, LSR oraz Programem.

3. Ocena zgodnoS$ci operacji z kryteriami formalnymi, LSR oraz Programem dokonywana
przez Rade LGD odbywa si¢ poprzez wypeknienie czesci E ,,Karty oceny wstepnej”, ktorag
uzupetnia Prowadzacy posiedzenie, i1 ktora podpisuja wszyscy uprawnieni do glosowania
cztonkowie Rady LGD.

4. Wynik oceny wstgpnej jest pozytywny, gdy wigkszo$¢ cztonkoéw Rady biorgca udziat
W ocenie operacji uznala ja za zgodng z kryteriami formalnymi, LSR oraz Programem.

5. Wyniki glosowania czlonkéw Rady LGD odnotowywane sg w protokole z posiedzenia
Rady LGD.

6. Wyniki oceny oglasza Prowadzacy posiedzenie.

7. Na podstawie oceny wstepnej sporzadzana jest lista operacji ocenionych w ramach oceny
wstepnej, ktora zwiera:

a) operacje, ktore przeszly pozytywnie oceng wstepng i zostaly przekazane do oceny
wedtug lokalnych kryteriow wyboru,

b) operacje, ktore nie przeszty pozytywnie oceny wstgpnej, ze wskazaniem przyczyny
niedokonania wyboru.

8. W stosunku do operacji wymienionych w pkt 7.b) Rada podejmuje uchwaly w sprawie
niewybrania operacji.

§9

Szczegolowe zasady oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru

1. Procedura oceny na podstawie lokalnych kryteriow wyboru polega na dokonaniu oceny
operacji, ktore przeszty pozytywnie ocen¢ wstgpna.
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. W ramach danego naboru stosowane bedg te same kryteria w calym procesie oceny

operacji.
Ocena wedtug lokalnych kryteriow wyboru dokonywana przez Rad¢ LGD odbywa si¢
poprzez wypehienie kart ocen stanowigcych zatacznik nr 3 do niniejszej Procedury,
obowigzujacej dla danego dziatania.
Karte oceny wedhug lokalnych kryteriow wyboru dla danej operacji uzupetnia Prowadzacy
posiedzenie oraz podpisujg wszyscy uprawnieni do gtosowania cztonkowie Rady LGD.
Ocena wedtug lokalnych kryteriow wyboru odbywa si¢ poprzez glosowanie jawne
W sprawie przyznania mozliwych do uzyskania punktow w ramach kazdego z kryteriow
oceny.
Prowadzacy posiedzenie przed przystapieniem do glosowania nad danym kryterium oceny
prezentuje je cztonkom Rady oraz informuje o liczbie mozliwych do uzyskania punktow w
ramach danego kryterium.
Po udzieleniu informacji, o ktoérej mowa w ust. 6, Prowadzacy posiedzenie rozpoczyna
dyskusje i na jej podstawie przedstawia propozycje przyznania punktow w ramach danego
kryterium, ktora poddaje pod gltosowanie.
Glosowanie Rady nad kazdym z kryteriow odbywa si¢ poprzez podniesienie reki na
wezwanie Prowadzacego posiedzenie.
O liczbie przyznanych punktow w ramach danego kryterium Rada decyduje zwykla
wiekszoscig glosow.
Wyniki glosowania oraz zdania odmienne cztonkéw Rady LGD wraz z ich uzasadnieniem
odnotowywane sg w protokole z posiedzenia Rady LGD.
Rada, po ustaleniu liczby punktéw dla kazdego kryterium dokonuje ich zsumowania oraz
podaje uzasadnienie dokonanej oceny.
Za zgodne z lokalnymi kryteriami wyboru uznaje si¢ operacje, ktore uzyskaty co najmnie;j
minimalng liczb¢ punktow niezbgdng do uzyskania dla danego projektu grantowego.
Wyniki oceny ogtasza Prowadzacy posiedzenie.
Rada dokonujac oceny operacji ustala wysoko$¢ kwoty wsparcia, przy zachowaniu
wskazane] w LSR intensywnos$ci pomocy okreslonej dla danej grupy beneficjentéw
w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR. Cztonkowie Rady LGD
moga dokona¢ akceptacji wnioskowanej kwoty wsparcia lub dokona¢ jej zmniejszenia.
Rada LGD moze dokona¢ zmniejszenia kwoty wsparcia, w przypadku, gdy wnioskowana
kwota pomocy, okreslona we wniosku o powierzenie grantu przewyzsza:

1) maksymalny poziom dofinansowania okreslony w LSR, dla danego dziatania;

2) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 13 rozporzadzenia LSR oraz wskazang

w LSR dla danego dziatania;

3) dostepne dla beneficjenta limity.
Rada LGD moze ustali¢ kwote wsparcia rowniez w wyniku weryfikacji kwalifikowalnosci
kosztéw wskazanych we wniosku lub w wyniku badania racjonalnosci kosztow, poprzez
sprawdzenie, czy s3 one racjonalne, zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowanych oraz
zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR. W
przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia
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20.

wysokosci kosztéw w drodze badania racjonalno$ci, kwota pomocy ulega odpowiedniemu
zmniejszeniu.

W przypadku, gdy Rada w wyniku badania kwalifikowalno$ci i racjonalno$ci kosztéw
dokona zmniejszenia kwoty wsparcia do wysoko$ci ponizej 5 tys. zt, pomoc na realizacj¢
zadania w ramach projektu grantowego nie moze by¢ przyznana.

Whniosek o zmniejszenie kwoty wsparcia sktada si¢ Prowadzacemu posiedzenie wraz
z podaniem uzasadnienia zglaszanego wniosku, co odnotowywane jest w protokole
Z posiedzenia Rady. Prowadzacy posiedzenie poddaje wniosek pod dyskusje oraz wzywa
cztonkéw Rady do podjecia decyzji w sprawie zgloszonego wniosku oraz ustalenia
wysokosci wsparcia.

W przypadku gdy zaden z czlonkéw Rady nie zglosi wniosku o zmniejszenie kwoty
wsparcia, Prowadzacy posiedzenie wzywa do glosowania w sprawie ustalenia kwoty
wsparcia zgodnej z kwotg wsparcia zawartg we wniosku o powierzenie grantu.
Glosowanie w sprawie ustalenia kwoty wsparcia ma charakter jawny i odbywa si¢ poprzez
podniesienie re¢ki przez czlonkéw Rady uprawnionych do glosowania. Wyniki glosowania
jawnego oglasza Prowadzacy posiedzenie oraz nakazuje odnotowanie ich w protokole.

§ 10
Wvybér operacji

Na podstawie kart oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru sporzadza si¢ liste operacji

ocenionych wedtug lokalnych kryteriow wyboru, okreslajaca:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD;

2) tytul operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku;

3) informacje o Grantobiorcy (imi¢ i nazwisko lub nazwg, adres lub siedzibeg,
nr identyfikacyjny);

4) liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow
wyboru, oraz czy operacja uzyskata co najmniej minimalng liczbe punktéw niezbgdng
do uzyskania dla danego projektu grantowego.

5) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie

6) ustalong przez Rade LGD kwote wsparcia

7) informacj¢ czy operacja miesci si¢ w limicie dostepnych s$rodkéw wskazanych
W ogloszeniu.

8) dodatkowo w przypadku jednostek sektora finansow publicznych umieszcza si¢
informacje czy operacja miesci si¢ w limicie 20% wartosci projektu grantowego
wskazanego w ogloszeniu.

W stosunku do kazdej operacji ocenionej wedlug lokalnych kryteriow wyboru

podejmowana jest uchwata w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia,

ktorej tre§¢ musi uwzgledniac:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD;
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2) tytul operacji zgodny z tytulem podanym we wniosku;

3) informacje o Grantobiorcy (imi¢ i nazwisko lub nazwe, adres lub siedzibe,
nr identyfikacyjny);

4) wynik zgodno$ci w ramach oceny wstepnej;

5) liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow
wyboru wraz z uzasadnieniem, oraz czy operacja uzyskata CO najmniej minimalng
liczby punktéw niezbg¢dng do uzyskania dla danego projektu grantowego;

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie¢ o wsparcie;

7) ustalong przez LGD kwot¢ wsparcia wraz z uzasadnieniem;

8) informacj¢ czy operacja miesci si¢ w limicie dostgpnych S$rodkow wskazanych
W ogloszeniu.

9) dodatkowo w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych umieszcza si¢
informacje¢ czy operacja miesci si¢ w limicie 20% warto$ci projektu grantowego
wskazanego w ogtoszeniu

Rada podejmuje uchwaty w sprawie wyboru operacji zwykta wigkszoscig gltosow, przy

obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Rady uprawnionych do gltosowania.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez dwa lub wigcej wnioskow,

a limit dostgpnych §rodkow nie pozwala na finansowanie wszystkich operacji decydujace

znaczenie ma w kolejnosci:

1) wyzsza warto$¢ punktowa uzyskana z oceny Kryterium ,wsparcie grup
defaworyzowanych”,

2) kolejnos¢ wptywu wnioskow o powierzenie grantow do Biura LGD.

Na podstawie uchwat w sprawie wyboru operacji Rada LGD sporzadza list¢ wybranych

operacji, okreslajaca:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD

2) tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku;

3) informacje o Wnioskodawcy (imi¢ i nazwisko lub nazwe, adres lub siedzibe,
nr identyfikacyjny);

4) liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow
wyboru;

5) kwotg wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie;

6) ustalong przez LGD kwote¢ wsparcia;

7) informacj¢ czy operacja miesci si¢ w limicie dostepnych s$rodkéw wskazanych
W ogloszeniu.

8) dodatkowo w przypadku jednostek sektora finansow publicznych umieszcza sie
informacje czy operacja miesci si¢ w limicie 20% warto$ci projektu grantowego
wskazanego w ogloszeniu.

Operacje uszeregowane sg wedhug liczby uzyskanych punktow malejaco, z zaznaczeniem

operacji, ktore mieszcza si¢ w limicie $srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze oraz

operacji, ktore uzyskaty liczbe punktéw kwalifikujaca je do dofinasowania lecz nie
wystarczajaco wysoka aby objeta je alokacja srodkéw z danego naboru traktowane jako
rezerwowe.

10



1.

4.

§ 11

Procedura informowania o wynikach oceny i mozliwosci wniesienia odwolania

W terminie 60 dni od dnia nast¢pujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o
udzielenie wsparcia, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji w
ramach oceny wstegpnej, list¢ operacji ocenionych wedtug lokalnych kryteriow wyboru
oraz list¢ wybranych operacji wraz ze wskazaniem, ktére z operacji mieszczg si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy.

LGD na swojej stronie internetowej zamieszcza zatwierdzony Protokét z posiedzenia

dotyczacego oceny i wyboru operacji zawierajacy informacj¢ o wytaczeniach z procesu

decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskéw wylaczenie dotyczy.

W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow

0 udzielenie wsparcia, LGD przekazuje podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie

pomocy pisemng informacj¢ o wyniku oceny wstgpnej oraz w przypadku pozytywnego

wyniku oceny wstepnej informacj¢ o:

1) wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spelniania przez jego operacj¢ lokalnych
kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez operacje,

2) ustalonej kwocie wsparcia;

3) w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajaca dodatkowo informacje, czy
operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Informacje dla Grantobiorcow nalezy sporzadzi¢ w postaci pisma podpisanego przez
osobe upowazniong. W przypadku operacji, ktére mieszczg si¢ w limicie $rodkow,
mozliwe jest, aby powyzsza informacja byla przekazywana jako skan pisma przesytany
jedynie drogg poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podal adres e-mail.

W pozostatych przypadkach oryginat pisma jest przekazywany osobiscie lub listem

poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Jezeli operacja: uzyskata negatywny wynik w ramach oceny wstegpnej, albo nie uzyskata

minimalnej liczby punktéw mozliwych do osiagnigcia w zakresie zgodnosci z lokalnymi

kryteriami wyboru operacji, albo nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym

w ogloszeniu 0 naborze wnioskow — LGD przekazuje informacje podmiotowi

ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy zawierajgcg pouczenie 0 mozliwosci wniesienia

odwotania, okreslajac jednoczesnie:

1) termin dot. wniesienia odwotania;

2) instytucje, do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie;

3) wymogi formalne odwotania.

Podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy przystuguje prawo wniesienia

odwotania od:

1) negatywnej oceny wstepnej, lub

2) nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji, lub
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3) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesSci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow na realizacje projektu grantowego, lub
4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.
Odwotanie wnosi si¢ w terminie do 7 dni od dnia dor¢czenia informacji, o ktorej mowa
w ust. 3.
Odwotanie jest wnoszone za posrednictwem Biura LGD i rozpatrywane przez Rade
Stowarzyszenia.
Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:
1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia odwolania;
2) oznaczenie Wnioskodawcy;
3) numer wniosku o powierzenie grantu;
4) wskazanie w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng wstepng, wraz
uzasadnieniem stanowiska wnioskodawcy lub
5) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem lub
6) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce wraz z uzasadnieniem;
7) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z powodami obnizenia kwoty
wsparcia, wraz z uzasadnieniem, lub
8) podpis wnioskodawcy Iub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu po§wiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

.Na etapie wnoszenia i rozpatrywania odwolania, wnioskodawca nie moze sktadaé

dodatkowych dokumentow, ktérych nie dotaczyt do wniosku na etapie jego sktadania,
a ktore mogtyby rzutowac na wynik oceny.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia odwolania nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia, 0 ktérym mowa w ust. 5.

Grantobiorca moze wycofa¢ odwotanie do czasu zakonczenia jego rozpatrywania.
Wycofanie odwotania nast¢puje przez pisemne oswiadczenie o jego wycofaniu.

W przypadku wycofania odwotania przez wnioskodawce LGD pozostawia odwolanie bez
rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;.

W przypadku wycofania odwotania jego ponowne ztozenie jest niedopuszczalne.

Tryb rozpatrywania odwotan:

1) niezwlocznie po wptynigciu odwotania Przewodniczacy Rady przekazuje cztonkom
Rady odwotanie, a takze wyznacza termin na jego rozpatrzenie,

2) w trakcie rozpatrywania odwotania, cztonkowie Rady, po zapoznaniu si¢ z wynikami
pierwotnej oceny, dokonujg analizy wniesionego odwotania — w razie stwierdzenia
takiej potrzeby — dokonuja w adekwatnym zakresie ponownej oceny operacji;

3) na podstawie wynikow czynnosci, o ktorych mowa w pkt 2 Przewodniczacy Rady
wprowadza stosowne zmiany w liscie wybranych operacji, o ile koniecznos$¢ taka
wynika z ponownej oceny, albo podejmuje decyzj¢ o braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygnigcia

12



17.

18.
19.

20

21.

22.

23.

4) jezeli w wyniku uwzglednienia odwotania operacja zostata umieszczona wsérdd operacji
wybranych do realizacji projektu grantowego, w stosunku do tej operacji przeprowadza
si¢ dalszg procedurg oceny, ktorej operacja ta nie podlegata

5) Biuro LGD informuje Grantobiorcow, ktorzy ztozyli odwotanie, o wynikach jego
rozstrzygnigcia.

Czynnosci, o ktorych mowa w § 10 ust. 16 powinny by¢ przeprowadzone w terminie 14 dni
od dnia otrzymania przez LGD odwotania.
Decyzja Rady rozstrzygajaca odwotanie jest ostateczna.
Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu odwotlania bez rozpatrzenia,
w przypadku, gdy odwotanie:
1) zostato wniesione po terminie lub
2) zostalo wniesione bez uzasadnienia lub wskazania etapéw oceny, z ktorymi
wnioskodawca si¢ nie zgadza lub
3) zostalo wniesione bez uzasadnienia lub wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie
zgadza si¢ z oceng wstepna, jezeli odwotanie dotyczy negatywnej oceny wstepnej, albo
4) zostato wniesione bez uzasadnienia lub wskazania kryteriéw wyboru operacji, z ktorych
oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza.

. Wyniki rozpatrzonego odwotania nie moga mie¢ wplywu na sytuacje wnioskow

wybranych w wyniku pierwotnej oceny i mieszczacych si¢ w limicie srodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej Rada uwzglednia jej wyniki aktualizujgc listg
operacji wybranych do realizacji projektu grantowego z zastrzezeniem ust. 19. W stosunku
do kazdej operacji, ktora podlegata ocenie, Rada podejmuje uchwate o wybraniu lub
niewybraniu operacji do dofinansowania.

W terminie 7 dni od dnia zatwierdzenia listy, o ktorej mowa § 11 ust. 21 Przewodniczacy
Rady przekazuje wszystkim Grantobiorcom droga elektroniczng na adres mailowy
wskazany we wniosku pismo z ostateczng lista wybranych operacji. W tym samym
terminie Biuro LGD zamieszcza list¢ na stronie internetowej LGD. Powyzsze pismo
zawiera rowniez informacjg, ze zawarcie umowy o powierzenie grantu nastapi W terminie
do 14 dni od daty zawarcia umowy O przyznanie pomocy na realizacj¢ projektu
grantowego pomiedzy LGD i Zarzadem Wojewoddztwa, z tym ze ostateczna kwota 1 zakres
grantu mogg ulec zmianie W przypadku zaistnienia sytuacji z ust. 23.

W wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy (analiza
racjonalnosci kosztow), Zarzad Wojewddztwa moze zakwestionowac lub skorygowac

czes$¢ kosztow planowanych do poniesienia przez Grantobiorce w ramach danego grantu.

§12
Zawarcie oraz sposob zabezpieczenia UmoOwy 0 powierzenie grantu
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Z Grantobiorcami, ktérych projekty zostalty wybrane LGD podpisuje umowg
0 powierzenie grantu o tresci okre§lonej w zalaczniku nr 6 do niniejszej procedury.
Zarzad LGD zaprasza Grantobiorcow do podpisanie umowy niezwlocznie po zawarciu
uUmowy O przyznanie pomocy na projekt grantowy pomigdzy LGD i Zarzadem
Wojewddztwa. O terminie i miejscu podpisania umowy Grantobiorcy zostang
powiadomieni pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

Zabezpieczeniem dla LGD przed niewywigzaniem si¢ Grantobiorcy z warunkow umowy

jest weksel ,,in blanco” wraz z deklaracjg wekslowa podpisane przez uprawnione osoby.

LGD zwraca niezwtocznie Grantobiorcy weksel in blanco, w przypadku:

1) wypowiedzenia umowy przed wyptata pomocy,

2) odmowy wyptaty pomocy i zwrotu przez Grantobiorcg calosci otrzymanej pomocy
wraz z naleznymi odsetkami,

3) wypelnienia przez Grnatobiorc¢ zobowigzan okreSlonych w umowie o powierzenie
grantu, po uptywie okresu zobowigzania LGD do zapewnienia trwalo$ci projektu
grantowego.

W przypadku, gdy :

1) wnioskodawca wybrany do dofinansowani i mieszczacy si¢ w limicie $rodkow,
odmoéwil podpisania umowy o powierzenie grantu, albo

2) powstaly oszczgdnosci w ramach realizacji zadan przez Grantobiorcow, albo

3) rozwigzana zostata z Grantobiorcg umowa 0 powierzenie grantu,

- umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zawarta z Grantobiorca, ktérego wniosek zostat

wybrany do dofinasowania, jednak pierwotnie nie miescil si¢ w limicie srodkow, o ile

kwota uwolnionych srodkdéw na to pozwala.

§ 13
Zmiana umowy 0 przyznanie pomocy

W celu uzyskania zgody na zmian¢ umowy o powierzenie grantu Grantobiorca zwraca si¢

do LGD z pisemnym wnioskiem wskazujac jakie zmiany zamierza wprowadzi¢.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie wniosku i przekazuje mu

pismo Grantobiorcy.

W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlega ocenie Rady

pod wzgledem zgodnosci z LSR lub kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady

kieruje wniosek do ponownej oceny.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

1) w przypadku, gdy zmiana wniosku nie powoduje zmiany decyzji w sprawie wyboru
operacji do finansowania, Rada podejmuje uchwale potwierdzajaca, Zze operacja

pozostaje zgodna z LSR i podlega finansowaniu, wyrazajac zgode na zmiang umowy;
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2) w przypadku, gdy zmiana wniosku powoduje, ze operacja nie zostataby wybrana przez
LGD do finansowania z powodu niezgodnosci z LSR, braku odpowiedniej ilo$ci
punktow z oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru Rada podejmuje uchwatg 0
niewyrazeniu zgody na zmiang¢ umowy

Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlega ocenie Rady pod

wzgledem zgodnos$ci z LSR lub kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady

informuje o tym Zarzad LGD, pozostawiajac w kompetencji Zarzadu LGD decyzje

W sprawie wyrazenia zgody na zmiang umowy.

LGD niezwlocznie przesyta Wnioskodawcy opini¢ w sprawie zgody na zmian¢ umowy.

§ 14

Odstapienie od konkursu grantowego

W przypadku, gdy wnioski ztozone w ramach naboru nie pozwalajg na osiagniecie celow
projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji, lub na skutek rezygnacji
Grantobiorcow z realizacji zadan lub rozwigzania z nimi umow o powierzenie grantu albo
gdy ZW negatywnie oceni przeprowadzony nabor - LGD odstegpuje od naboru.

W terminie do 7 dni od dnia odstgpienia, LGD informuje o tym wraz z podaniem
przyczyny na swojej stronie internetowej.

Po uplywie terminu okreslonego w ust. 2 LGD ponownie ogtasza nabor.

§ 15
Kontrola, monitoring i ewaluacja

LGD prowadzi monitoring i ewaluacje projektow wszystkich Grantobiorcow.

W ramach czynnosci okreslonych w ust. 1 LGD moze przeprowadzi¢ kontrolg.

Kontrola projektu ma na celu weryfikacje prawidlowosci realizacji projektu zgodnie
zumowa o powierzenie grantu oraz sprawdzenie, czy informacje dotyczace realizacji
projektu oraz poniesione wydatki, ktore przedstawiono we wniosku o platnos¢ sg zgodne
ze stanem rzeczywistym.

Monitoring jest procesem ciagle] weryfikacji prawidtowosci realizacji operacji,
prawidlowos$ci sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkoéw
oraz innych zobowigzan Grantobiorcy wynikajacych z umowy o powierzenie grantu.
Ewaluacja jest procesem oceny osiggnigcia zaktadanych celéw operacji. Ewaluacje
przeprowadza LGD we wlasnym zakresie lub zleca zewng¢trznym ekspertom.
Grantobiorcy maja obowigzek poddania si¢ monitoringowi, ewaluacji oraz kontroli na

zasadach ustalonych w umowie o powierzenie grantu. Odmowa poddania si¢
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monitoringowi, ewaluacji lub kontroli moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy

z winy Grantobiorcy.

§ 16
Realizacja i rozliczenie operacji

Grantobiorca prowadzi na potrzeby realizacji operacji wyodrgbniony systemu

rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego umozliwiajacego

identyfikacj¢ wszystkich zdarzen finansowych zwigzanych z realizacja operacji. Jezeli

Grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych prowadzi

zestawienie faktur lub rownorzednych dokumentow ksiegowych.

Wydatki w ramach realizacji operacji sa kwalifikowalne, o ile tacznie spetniajg nastepujace

warunki:

1) sg niezbedne dla realizacji projektu, a wigc majg bezposredni zwigzek z celami
projektu,

2) saracjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,

3) zostaty faktycznie poniesione,

4) dostawcy towarow lub ustug zostali wybrani w sposob przejrzysty i konkurencyjny,

5) odnoszg si¢ do okresu kwalifikowalnosci wydatkow i sg poniesione w tym okresie,

6) sa udokumentowane,

7) sa zgodne z zatwierdzonym planem rzeczowo-finansowym projektu,

8) sa zgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego.

9) ptatnosci z tytutu wydatkow dokonano do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé.

Dokumenty finansowo-ksiggowe niezbedne do refundacji zawiera¢ maja na odwrocie

dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostal poniesiony w ramach realizacji

operacji ze wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktdrego

dokument dotyczy, a takze z wyszczegolnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty

z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze §rodkow wlasnych — jezeli Grantobiorca wnosi

wktad wlasny.

Grantobiorca ma obowigzek zalaczy¢ kserokopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem

przez pracownika LGD dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkow. Ponadto

oryginaty dokumentéw sa archiwizowane przez Grantobiorc¢ i udostepniane w trakcie

kontroli. Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia 1 przechowywania oryginatoéw

dokumentow dotyczacych realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci

koncowej w ramach projektu grantowego.
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10.

11.

12.

LGD przekazuje Grantobiorcom $rodki finansowe na realizacje zadan stuzacych realizacji
projektu grantowego zgodnie z postanowieniami uméw o powierzenie grantow,
w wysokosci i terminach niezbgdnych dla prawidtowej realizacji zadan w ramach projektu
grantowego
Rozliczenie operacji przez Grantobiorcow dokonywane jest na podstawie wniosku
0 ptatno$¢. We wniosku o ptatnos¢ Grantobiorca wykazuje postep finansowy i rzeczowy
z realizacji projektu, przy czym co do zasady postep rzeczowy powinien korespondowac
z przedstawionymi wydatkami.
Whiosek o ptatno$¢ sporzadzany jest przez Grantobiorce na formularzu udostepnionym
przez LGD, w formie papierowej podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy. Jako termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ uznaje si¢ termin wptynigcia do
Biura LGD dokumentu w formie papierowej. Wzdér wniosku o ptatno$¢ stanowi zatacznik
nr 5 do niniejszej procedury.
W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o ptatno$¢ w terminie okreslonym
w umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia wniosku
0 platno$¢ wyznaczajac mu w tym celu dodatkowy termin.
Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o ptatnos¢ mimo wyznaczenia dodatkowego
terminu stanowi podstawe¢ do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.
Whiosek o platno§¢ weryfikowany jest przez Biuro LGD i zatwierdzany przez Prezesa lub
Wiceprezesa Zarzadu LGD w terminie 21 dni od dnia jego zlozenia.
Biuro LGD moze wezwa¢ Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku
0 ptatnos¢ lub dostarczenia dodatkowych dokumentow 1 ztozenia dodatkowych wyjasnien,
wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin (7 dni).
Po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ LGD informuje Grantobiorcg o wynikach
weryfikacji wraz z uzasadnieniem.

§ 17

Sprawozdawczo$¢

Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ Grantobiorca sktada LGD sprawozdanie merytoryczne
z realizacji operacji.

Sprawozdanie merytoryczne jest sporzadzane i sktadane przez Grantobiorce na formularzu
udostepnionym przez LGD, w formie papierowe] podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji Grantobiorcy (zal. nr 1 do wniosku o ptatnos$¢). Jako termin ztozenia
sprawozdania merytorycznego uznaje si¢ termin wptyniecia do Biura LGD dokumentu w
formie papierowe;j.
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3.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy sprawozdania merytorycznego, LGD wzywa
Grantobiorce do zlozenia sprawozdania wyznaczajagc mu w tym celu dodatkowy termin.
Nieztozenie przez Grantobiorc¢ sprawozdania merytorycznego Mimo wyznaczenia

dodatkowego terminu stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

§18
Zwrot grantu

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskow o platno$¢ lub na podstawie czynnoSci
kontrolnych stwierdzono odstepstwa od wykonania postanowien umowy o powierzenie grantu,
polegajace na zmniejszeniu warto$ci kosztow kwalifikowanych bedace skutkiem oszczednosSci
zwiazku z procedura wyboru wykonawcow/dostawcow, nadmiernie wyplacona kwota grantu
podlega zwrotowi.
Zarzad LGD, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czg$ci listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru.
Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w ust.. 1 w terminie 14 dni od dnia
doregczenia wezwania.

§19

Archiwizacja dokumentow

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskow, oceng i wyborem operacji,
zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem 1 kontrola Grantobiorcow
przechowywana jest w Biurze LGD.

Jesli dokumenty okreslone w ust..1l. wymagaly formy papierowej archiwizowane sa
w takiej formie. Jesli nie wymagaly formy papierowej archiwizowane sa w wersji

elektronicznej z mozliwo$cia wydruku na zadanie.

§ 20

Postanowienia koncowe

Jawnos$¢ dokumentacji.

1) Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng sktadanego przez niego
wniosku 0 powierzenie grantu. Powyzsze dokumenty udostepniane sg
zainteresowanemu Grantobiorcy w Biurze LGD, zprawem do wykonania ich
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2)

kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty, zachowuje
zasade anonimowosci osob dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega podaniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez zamieszczenie jej na stronie internetowej
LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej

w siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

2. Obliczanie i oznaczanie termindw.

1)

2)

3)

Jezeli poczatkiem terminu okre§lonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie
nastapito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu,
Terminy okre$lone w tygodniach konczg si¢ z uplywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktéry nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu,

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien

terminu uwaza si¢ najblizszy nastepny dzien roboczy.

3. Bezpieczenstwo danych osobowych.

W trakcie calego procesu naboru wnioskow oraz oceny i wyboru operacji okreslonego

W niniejszej procedurze, LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.

4. Zmiana procedury.

1)

2)

3)

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwala Walnego Zebrania Cztonkéw
LGD i wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach
i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé
zawartej pomigdzy ZW a LGD,

W szczegblnych przypadkach Walne Zebranie Cztonkow LGD moze upowazni¢ Zarzad
Stowarzyszenia do dokonania zmian niniejszej procedury. Upowaznienie Walnego
Zebrania Czlonkow okresla zakres zmian do dokonania ktorych jest upowazniony
Zarzad LGD oraz czas trwania upowaznienia;

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwlocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

5. Zasada stabilnosci.

1)

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomig¢dzy
ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do
sposobu oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje
procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujagca w momencie ogloszenia
naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu

zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji.
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2) W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianic w okresie
pomie¢dzy ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji
w LGD, do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja
kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujace w momencie ogloszenia
naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu
zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji.

6. W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,
zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczego6lnosci:

1) ustawa RLKS,

2) ustawy w zakresie polityki spojnosci,

3) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

4) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Zataczniki:

1.Planowane do osiagnig¢cia w wyniku operacji cele ogolne, szczegdtowe, przedsigwzigcia oraz
zaktadane do osiggnigcia wskazniki.

2. Karta oceny wstepnej.

3. Karta oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru.

4. Whniosek o powierzenie grantu.

5. Wniosek o platnos¢.

6. Umowa o powierzenie grantu.

7. Oswiadczenie o bezstronnos$ci
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