Zalacznik Nr 4 do Regulaminu Biura
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,EUROGALICJA”

z dnia 10.10.2016
Regulamin

przygotowywania i udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi

§1

. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamdwien o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej w skali roku,
wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 EUR.

. Zamdwienia musza by¢ dokonywane w sposob celowy i1 oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiggnieciu
zatozonych celow, w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, w wysoko$ci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.

§2

. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia, bierze si¢ pod uwagg warto$¢ planowanych do wykonania
rob6t budowlanych, dostaw lub ustug, jako calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, z
uwzglednieniem podatku VAT, przeliczong wedlug kursu okreslonego w aktualnie obowigzujacym
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie S$redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych .

. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzegac przepisOw w zakresie zakazu dzielenia
zamOwien oraz zanizania warto$ci zamowien w celu uniknigcia stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. Poz. 2164 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa
PZP.

. Ustalenia wartoéci zamowienia dokonuje si¢ z uwzglednieniem, w perspektywie tego samego roku
kalendarzowego, zbiorczej warto$¢ zamowien tego samego rodzaju, ktérych Zamawiajacy udzielil lub
zamierza udzieli¢ w danym roku budzetowym.

. Przedmiot zamoéwienia nalezy opisywac z zachowaniem zasad bezstronnosci, obiektywizmu i starannosci
oraz zgodnie z obowigzujagcymi przepisami wiasciwymi ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia.

. W przypadku dokonywania zaméwien artykutow spozywczych lub $rodkéw czystosci na biezace potrzeby
biura, do kwoty 5000,00 zt nie ma obowigzku sporzadzania wniosku ofertowego.

§3

. Zamoéwienia o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 5 000,00 PLN (z uwzglgdnieniem podatku
VAT) udzielane sg po przeprowadzeniu rozeznania rynku za pomoca m. in. telefonu, faxu, e-mail’a lub w
Internecie i uzyskaniu w wyniku takiego rozeznania co najmniej trzech informacji ze wskazaniem ceny
wykonania zaméwienia. PO przeprowadzeniu ww. rozeznania pracownik Biura sporzadza wniosek o
udzielenie zamowienia publicznego i przekazuje go do zaakceptowania przez Dyrektora Biura. Wzor
whniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

. W przypadku zaméwien o warto$ci szacunkowej powyzej 5 000,00 PLN i nieprzekraczajacej 10 000,00 PLN
(z uwzglednieniem podatku VAT), przed udzieleniem zamowienia nalezy przeprowadzié rozeznanie rynku
jak w ust. 1. Po przeprowadzeniu rozeznania pracownik Biura sporzadza wniosek o udzielenie zamowienia
publicznego, do ktoérego zatacza dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku u co najmniej 3 dostawcow
oferujgcych dany rodzaj dostawy lub ustugi (np. oferta ztozona przez dostawce lub wydruk ze strony
internetowej dostawcy) i przekazuje go do zaakceptowania przez Dyrektora Biura i jednego cztonka
Zarzadu. Wzor wniosku stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 10 000,00 PLN i nieprzekraczajgcej 20 000,00
PLN (z uwzglednieniem podatku VAT), przed udzieleniem zamdéwienia nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie
ofertowe w trybie zapytania ofertowego skierowanego do co hajmniej 3 dostawcow oferujgcych dany rodzaj
dostawy lub ustugi. Po przeprowadzeniu rozeznania ofertowego pracownik sporzadza wniosek o udzielenie
zamOwienia publicznego, do ktorego zalacza otrzymane oferty i przekazuje go do zaakceptowania przez
Dyrektora Biura i jednego czlonka Zarzadu. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego
regulaminu.

. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 20 000,00 PLN (z uwzglgdnieniem podatku
VAT) i nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000,00 EUR (bez podatku VAT), przed
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udzieleniem zamoOwienia nalezy opublikowaé¢ dane zapytanie ofertowe na stronie internetowe;j

Stowarzyszenia. Mozliwe jest takze przestanie zapytania ofertowego droga mailowa do dostawcow

oferujacych dany rodzaj dostawy lub ushugi. Po przeprowadzeniu rozeznania ofertowego pracownik

sporzadza wniosek o udzielenie zamowienia publicznego i przekazuje go do zaakceptowania przez

Dyrektora Biura i jednego czlonka Zarzadu. Wzoér wniosku stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego

regulaminu. W przypadku gdy rozeznanie ofertowe obejmuje opublikowanie danego zapytania ofertowego

na stronie internetowej Stowarzyszenia, a wptyneta tylko 1 oferta, do wniosku o udzielenie zamdéwienia
publicznego wystarczy zataczy¢ 1 oferte.

5. Przed dokonaniem rozeznania ofertowego, pracownik dokonujacy rozeznania winien dokonaé¢ opisu
przedmiotu zamowienia, uwzgledniajac jego cechy ilo$ciowe, jako§ciowe, funkcjonalne oraz okresli¢ termin
realizacji zamowienia.

6. Wskazanie w ofercie szczegdtowej specyfiki przedmiotu zamowienia winno odnosi¢ si¢ do opisu
przedmiotu zamdwienia przekazanego przez pracownika dokonujacego rozeznania ofertowego.

7. W przypadku udzielania zamowien o specjalistycznym charakterze przedmiotu zaméwienia lub gdy z
przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze zamowienie moze zrealizowac¢ tylko jeden wykonawca
lub z uwagi na inne wazne okoliczno$ci, Prezes Zarzadu moze wyrazi¢ zgod¢ na odstepstwo od zasady
obowiazku uzyskania przynajmniej trzech ofert.

§4
Warunkiem udzielenia zamowienia jest posiadanie ,,zapewnienia finansowania zamowienia” w postaci srodkow
pienigznych lub zobowigzan zaciagnigtych na ten cel, potwierdzone przez dyrektora Biura.

§5

1. Wszyscy pracownicy Biura zobowigzani sg do przestrzegania obowigzku polegajgcego na tym, aby suma
tozsamych rodzajowo (ten sam kod CPV) zamoéwien zaplanowanych do realizacji w danym roku
budzetowym nie przekroczyta w jednej kategorii rodzajowej rownowarto$ci wyrazonych w zlotych kwoty
30.000 euro bez podatku od towarow 1 ustug.

2. W przypadku, gdy szacunkowa warto$¢ tozsamych rodzajowo zamowien, wedlug planu na dany rok
kalendarzowy, jest rowna lub przekracza réwnowarto$¢ wyrazonych w ztotych kwot¢ 30.000 euro,
zastosowanie znajdzie ustawa PZP.

§6
W przypadku zamowien finansowanych z Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020 zastosowanie
znajdzie réwniez procedura okreslona w ,,Zasadach konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW
2014-2020".

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.



WNIOSEK

Zalacznik Nr 4 do Regulaminu Biura

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,EUROGALICJA”

z dnia 10.10.2016
Zatagcznik nr 1

Data.....

w sprawie udzielenia zamowienia o wartos$ci do 5.000,00 PLN

W zwigzku z potrzebg zakupienia: ... ktorego wartos¢ nie przekracza 5.000,00 PLN;

wykonane zostato rozeznanie rynku na podstawie, ktorego ustalono:

Lp.

Nazwa wykonawcy

Opis ustlugi

Cena netto/brutto

Uwagi

Proponuje udzielenie zamowienia:

Zatwierdzam udzielenie zamoOwienia:

Pracownik Biura

Dyrektor Biura



WNIOSEK

Zatgcznik nr 2

Data.....

w sprawie udzielenia zaméwienia o wartosci w przedziale 5.000,01 PLN do 10.000,00 PLN

W zwiazku z potrzeba zakupienia: ... ktorego warto$¢ zawiera si¢ w przedziale cenowym 5.000,01 PLN —

10.000,00 PLN;

wykonane zostato rozeznanie rynku (informacja z rynku w zataczeniu) na podstawie, ktorego ustalono:

Lp. Nazwa wykonawcy

Opis ustugi

Cena netto/brutto

Uwagi

Proponuje udzielenie zamoéwienia:

Zatwierdzam udzielenie zamowienia:

Zataczniki:

Dyrektor Biura

Prezes Zarzqdu




WNIOSEK

Zalgcznik nr 3

Data.....

w sprawie udzielenia zaméwienia o wartosci w przedziale 10.000,01 PLN do 20.000,00 PLN

W zwiazku z potrzeba zakupienia: ... ktorego warto$¢ zawiera si¢ w przedziale cenowym 10.000,01 PLN —

20.000,00 PLN;

wykonane zostato rozeznanie rynku (informacja z rynku w zataczeniu) na podstawie, ktorego ustalono:

Lp. Nazwa wykonawcy

Opis ustugi

Cena netto/brutto

Uwagi

Proponuje udzielenie zamowienia:

Zatwierdzam udzielenie zamowienia:

Zataczniki:

Dyrektor Biura

Prezes Zarzqdu =~




WNIOSEK

Zakacznik nr 4

Data.....

w sprawie udzielenia zaméwienia o wartosci w przedziale 20.000,01 PLN do kwoty wyrazonej w PLN

bedacej réwnowartoscig 30.000 EUR

W zwiazku z potrzeba zakupienia: ... ktorego warto$¢ zawiera si¢ w przedziale cenowym 10.000,01 PLN do
kwoty wyrazonej w PLN bedacej rownowartoscig 30.000 EUR; wykonane zostalo zapytanie ofertowe stanowigce
zatgcznik do niniejszego wniosku, na ktére otrzymalismy ... ofert zatagczonych do niniejszego wniosku.

Lp. Nazwa wykonawcy

Opis ustugi

Cena netto/brutto

Uwagi

Proponuj¢ udzielenie zamowienia:

Zatwierdzam udzielenie zamowienia:

Zataczniki:

Dyrektor Biura

Prezes Zarzqd




QOdstapienie

W zwigzku z zamowieniem o specjalistycznym charakterze przedmiotu, ktore moze zrealizowac tylko

jeden wykonawca wyrazam zgode na odstepstwo od zasady obowiazku uzyskania przynajmniej trzech

ofert.

Jednoczesnie zatwierdzam wykonanie przedmiotu zamowienia:

Lp.

Nazwa wykonawcy

Opis ustugi

Cena

netto/brutto

Uzasadnienie

Zataczniki:

Prezes Zarzadu



