Zalacznik nr 2 do Regulaminu Rady
Stowarzyszenia Loaklna Grupa Dzialania
,»EUROGALICJA”

Procedura wyboru i oceny operacjiw ramach
Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoleczno$¢ na lata 2016-2023

(projekty grantowe)

SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1. LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,EUROGALICJA”,
2. Zarzad — Zarzad LGD,

3. Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktorego kompetencji nalezy ocena i wybdr operacji oraz

ustalanie kwoty wsparcia o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS,
4. SW - Samorzad Wojewodztwa, ktorego Zarzad zawart z LGD umowe ramowa,

5. Grantobiorca — podmiot publiczny albo prywatny, inny niz LGD, wybrany w drodze otwartego
naboru ogloszonego przez LGD, ktoremu LGD powierzy $rodki finansowe na realizacje zadan
w ramach projektu grantowego, zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

6. Wniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez

podmioty inne niz LGD,
7. Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,
8. Nabor — przeprowadzany przez LGD nabor wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje,

9. Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacje w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje

realizowane przez podmioty inne niz LGD,
10. LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ obowiazujaca w LGD,

11. Umowa o powierzeniu grantu — umowa zawierana miedzy grantobiorcg a beneficjentem projektu

grantowego (LGD), o ktorej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w zakresie polityki spojnosci,



12. Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej

spotecznosci (Dz. U. poz. 378),

13. Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(Dz.U. 2014.1146 z pézn. zm.).

14. Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzeénia
2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1570).

I.  OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW
1. Ogtloszenie o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy podawane jest do publicznej wiadomosci
nie wczesniej niz 30 dni i nie pozniej niz 14 dni przed rozpoczgciem naboru wnioskow.
Ogloszenie zamieszczone jest co najmniej na stronie internetowej LGD. Ogloszenie moze by¢
zamieszczone takze m.in. w prasie o zasiegu lokalnym obejmujacym obszar dzialania LGD, na
stronach internetowych gmin bedacych cztonkami LGD oraz na tablicach ogloszen w urzedach

gmin bedacych cztonkami LGD.

2. Ogloszenie o naborze, o ktorym mowa w pkt. 1.1 zawiera:
a. Nazwg instytucji oglaszajacej nabor,

b. Tytut projektu grantowego wraz z zakresem tematycznym,
c. Termin i miejsce sktadania wnioskow,

d. Obowigzujace warunki udzielenia wsparcia,

e. Kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest

warunkiem wyboru operacji,

f. Informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia

pomocy oraz kryteriow wyboru operacji,
g. Wskazanie wysokosci limitu $rodkow w ramach oglaszanego naboru,

h. Informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, regulaminu naboru, formularza wniosku o przyznanie

pomocy, wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia,



i. Czas realizacji projektu grantowego.
WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY

1. Wnioskodawca przygotowuje wniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej ,,wnioskiem”, wraz ze
wszystkimi zalacznikami i sktada w terminie wskazanym w ogloszeniu, nie krotszym niz 14 dni i nie

dtuzszym niz 30 dni. Wz6r wniosku stanowi Zatacznik 1.

2. Formularz wniosku w wersji edytowalnej zamieszczony jest na stronie internetowej LGD

wskazanej w ogloszeniu o naborze.

3. Wniosek wypeliany jest komputerowo i drukowany z wersji elektronicznej. Do Biura LGD
wnioskodawca sktada wniosek o przyznanie pomocy zaréwno w wersji papierowej jaki

i elektronicznej.

4. Wersja papierowa wniosku musi by¢ spojna z wersja elektroniczng. Ponadto wersja papierowa musi

by¢ trwale spigta, a ponumerowane zatgczniki muszg by¢ wpiete do skoroszytu lub segregatora.

5. Komplet dokumentéw wnioskodawca sktada osobiscie, lub przez pelnomocnika, lub przez

upowazniong osobe W biurze LGD (zgodnie z trescig ogloszenia o naborze).

6. Za moment ztozenia wniosku uznaje si¢ date i godzing wptywu wniosku wraz z zatacznikami do

biura LGD.

7. Ztozenie wniosku potwierdza si¢ na kopii wniosku.Potwierdzenie zawiera numer wniosku, date
i godzine zlozenia wniosku, jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujgca

whniosek.

8. Wnioskodawca ma prawo do wycofania wniosku na kazdym etapie jego sktadania i oceny.
Wycofanie odbywa sie¢ na pisemng prosbe wnioskodawcy. Wniosek wycofany traktuje sie jako

niebyly. LGD zachowuje kopi¢ wycofanych wnioskow.

9. W przypadku watpliwosci zwigzanych z wypelianiem wniosku lub zatacznikéw grantobiorca
moze skorzysta¢ z konsultacji w biurze LGD. Informacja o godzinach $wiadczonego doradztwa

LGD zamieszczona jest na stronie internetowej LGD.
10.Wnioskodawca moze ztozy¢ w ramach danego naboru jeden wniosek.
REJESTRACJA I OCENA WSTEPNA

1. W momencie dostarczenia wniosku do biura LGD, pracownik biura dokonuje rejestracji wniosku.



2. Po uptywie terminu sktadania wnioskow (oznaczonego w ogloszeniu o naborze) pracownik biura

sporzadza liste wnioskow, ktore wptynety do LGD.

3. Prezydium Rady dokonuje oceny formalnej wniosku polegajacej na sprawdzeniu czy:

a. Wersja papierowa i elektroniczna jest spojna,

b. Wniosek zawiera podpisy 0sob upowaznionych,

c. Wniosek zostal wypeliony w jezyku polskim,

d. Wnioskodawca jest podmiotem uprawnionym do aplikowania,

e. Wnioskodawca posiada siedzibe lub miejsce zamieszkania na terenie LGD,

f. Wnioskowana kwota dofinansowania grantu miesci si¢ w limitach ustalonych dla danego naboru,

g. Zakres tematyczny operacji zgodny jest z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu o

naborze,

h. Forma wsparcia jest zgodna z forma wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze,

i. Wniosek spetnia dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowiazujagce w ramach danego naboru,
j. Wniosek zawiera zalgczniki zgodnie z wykazem we wniosku.

Prezydium Rady moze zleci¢ pewne czynno$ci weryfikacji formalnej do Biura LGD.

4. W przypadku uchybien w punkcie pkt. II1.3. biuro moze wezwaé wnioskodawce do jednokrotnego

uzupetnienia wniosku lub zatacznikoéw na etapie weryfikacji formalnej.

5. Wezwanie do uzupetnienia przesytane jest drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany we
whniosku lub droga pocztowa. Wnioskodawca ma obowigzek potwierdzi¢ drogg elektroniczng

otrzymanie wezwania do uzupetien. Wezwanie musi zawiera¢ termin zlozenia uzupetnien.

6. Po dokonaniu uzupetnien wnioskodawca sktada nowy wniosek zgodnie z procedurg sktadania

wnioskow, z nowg datg ztozenia, i adnotacjg o uzupetnieniu.

7. Wnioski, ktore nie uzyskaty pozytywnej weryfikacji formalnej nie podlegajg dalszej ocenie. Zostaja
one oznaczone na liScie wnioskow jako wnioski odrzucone ze wzgledéw formalnych. Liste wnioskdéw

odrzuconych ze wzgledéw formalnych zatwierdza Przewodniczacy Rady.

8. Whnioski zatwierdzone w ocenie formalnej (lub zatwierdzone w procedurze uzupetnien) podlegaja

ocenie zgodnosci z PROW. Karta oceny zgodnosci z PROW stanowi Zatacznik nr 7 do Regulaminu



Rady. Oceng zgodnosci z PROW dokonuje niezaleznie 2 czlonkow Prezydium Rady. Ocena ta
odbywa si¢ za pomoca Karty oceny zgodnosci z PROW. W przypadku braku zgodnos$ci ocen kwesti¢
zgodnosci z PROW rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

9. Whnioski, ktore nie uzyskaly pozytywnej weryfikacji zgodnosci z PROW nie podlegajg dalszej

ocenie.

10. Wnioski, ktore pomyslnie przeszty oceng zgodnosci z PROW kierowane sa do oceny przez Radg
LGD.

11. LGD publikuje na stronie internetowej LGD wyniki oceny wstepne;j.

IV.  OCENA OPERACJI PRZEZ RADE LGD
1. Rada LGD dokonuje wyboru operacji zgodnie z zapisami Regulaminu Rady.
2. Przewodniczacy Rady okres$la termin dokonywania oceny przez Rade LGD.

3. Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz oceny operacji wzgledem lokalnych kryteriow
wyboru operacji. Ocena odbywa si¢ za pomocg kart oceny stanowigcych zataczniki do Regulaminu
Rady nr 3 oraz nr 8.

4. Przewodniczacy Rady sprawdza obecnos¢ cztonkéw Rady i weryfikuje quorum oraz udziat
poszczegblnych sektorow w sktadzie Rady. W przypadku braku quorum lub odpowiednich proporcji
poszczegblnych sektorow (grup interesow), ustalonych w statucie LGD, Przewodniczacy Rady
zamyka obrady i wyznacza nowy termin. W przypadku spelienia warunkoéw quorum i sektorowosci

Rada przystepuje do kolejnego etapu oceny wnioskow.

5. Kazdy z cztonkéw Rady przed rozpoczeciem oceny wnioskdw wypetnia o$wiadczenie
0 bezstronno$ci oraz o zapoznaniu si¢ z regulaminem Rady. Przy badaniu bezstronnosci uwzglednia

si¢ takze rejestr interesow czlonkéw Rady.

6. Kazdy z cztonkow Rady ocenia wszystkie wnioski, z wyjatkiem tych, z oceny ktorych zostat

wylaczony.

7. Ocena operacji odbywa si¢ w dwoch etapach. Najpierw cztonek Rady ocenia zgodnos$¢ operacji
zLSR. Je$li ocena jest pozytywna przystepuje do oceny operacji pod wzgledem zgodno$ci z

lokalnymi kryteriami operacji. Jesli ocena zgodnosci z LSR jest negatywna wniosek jest odrzucany.

8. W trakcie oceny zgodnos$ci operacji z lokalnymi kryteriami cztonkowie Rady analizujg wnioski pod

katem kwalifikowalnosci , racjonalnosci oraz adekwatnosci kosztow do planowanego celu. W
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przypadku stwierdzenia zastrzezen co do kosztow Rada podejmuje decyzje o ograniczeniu lub
wyeliminowaniu niektorych wydatkéw zaplanowanych w ramach operacji oraz uzasadnia swoje
stanowisko. Weryfikacja dotyczy tylko wnioskéw, ktére nie zostaty odrzucone i ktore uzyskaly
minimalng liczbe punktoéw.W przypadku braku porozumienia mig¢dzy czlonkami Rady, kazdg z

propozycji poddaje si¢ pod gtosowanie.

9. W celu weryfikacji wysokos$ci kosztow kwalifikowalnych, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢

sposrod cztonkow Rady zespot lub zespoty, ktore dokonajg ich analizy.

10. W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegolnych operacji kwote wsparcia, z uwzglednieniem
okreslonej w ogloszeniu o naborze intensywnos$ci pomocy przewidzianej dla grantobiorcow oraz

maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operaciji.

11. Kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn obowigzujacej wartosci intensywnosci pomocy

oraz sumy kosztow kwalifikowalnych danej operacji.

12. Po dokonaniu oceny przez cztonkéw Rady sporzadza si¢ i zatwierdza w drodze uchwatly

nastepujace dokumenty:

a. Liste operacji, ktore nie przeszly pozytywnie weryfikacji formalnej,

b. Liste operacji, ktére sa niezgodne z LSR,

c. Liste¢ operacji, ktore sg zgodne z LSR ale nie uzyskaty minimalnej liczby punktow.

d. Liste operacji, ktore sg zgodne z LSR, uzyskaly wymagang minimalng liczbe punktéw. Operacje
uszeregowane sg wedlug liczby uzyskanych punktow malejgco, z zaznaczeniem operacji, ktore
mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze oraz operacji, ktore uzyskaty
liczbe punktow kwalifikujaca je do dofinasowania lecz nie wystarczajaco wysoka aby objeta je

alokacja §rodkéw z danego naboru traktowane jako rezerwowe.

13. Wyniki glosowania w sprawie przyjecia listy operacji odnotowuje si¢ w protokole z oceny

i wyboru operacji.

14. Niezwlocznie po zatwierdzeniu w drodze uchwatyRady powyzszych dokumentéow biuro LGD
publikuje na stronach internetowych LGD listy, o ktorych jest mowa w pkt. 1V.12.a,b,c,d.
Jednoczesnie biuro LGD publikuje zasady wnoszenia odwotania, nazwe instytucji wiasciwiej do

rozpatrzenia odwotania oraz ustala termin wnoszenia odwotan.



15. LGD przesyta na adres mailowy wskazany we wniosku kazdemu z wnioskodawcow (ktorzy
przeszli pozytywnie ocen¢ formalng) informacj¢ 0 ocenie operacji oraz zasady i termin wnoszenia

odwotania. Wnioskodawca ma obowiazek potwierdzi¢ droga elektroniczng otrzymanie wiadomosci.

16. W przypadku wniesienia odwotania nast¢puje procedura rozpatrywania odwotania okreslona

w rozdziale V niniejszej Procedury.
V. ODWOLANIE
1. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia odwotania od oceny operacji w zakresie:
a) oceny formalnej,
b) oceny zgodnosci operacji z PROW,
¢) oceny zgodnosci operacji z LSR,
d) oceny operacji wzgledem lokalnych kryteriow wyboru operacji,
2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji, o ktorej mowa w pkt. IV.15).
3. Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:
a. oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia odwotania;
b. oznaczenie wnioskodawcy;
C. numer wniosku o0 przyznanie pomocy;

d. wskazanie etapow oceny projektow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz

Z uzasadnieniem;

e. wskazanie zarzutow dotyczacych naruszenia procedury oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy

naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f. w przypadku odwotania od oceny, wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢

Z oceng oraz uzasadnienie stanowiska,
g. podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.

4.Tryb rozpatrywania odwolan:

a. Niezwlocznie po wptynigciu odwotania Przewodniczacy Rady przekazuje cztonkom Rady

odwotanie, a takze wyznacza termin na jego rozpatrzenie.



b. W trakcie rozpatrywania odwotania, cztonkowie Rady, po zapoznaniu si¢ z wynikami
pierwotnej oceny, dokonuja sprawdzenia zgodno$ci operacji z tym kryterium lub kryteriami,
ktore zostaly wskazane w odwotaniu i — w razie stwierdzenia takiej potrzeby — dokonuja
w adekwatnym zakresie ponownej oceny operacji.

c. Na podstawie wynikéw czynno$ci, o ktorych mowa w pkt 4.b., Przewodniczacy Rady
wprowadza stosowne zmiany w liscie Grantobiorcow, o ile konieczno$¢ taka wynika
z ponownej oceny, albo sporzadza stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygniecia.

d. Jezeli w wyniku uwzglgdnienia odwotania operacja zostala umieszczona wérod operacji
wybranych do przyznania grantu, w stosunku do tej operacji przeprowadza si¢ dalsza
procedure oceny, ktorej operacja ta nie podlegata.

e. Biuro LGD informuje Grantobiorcow, ktorzy zlozyli odwotanie, o wynikach jego

rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu badz nieuwzglgdnieniu odwotania.

Czynnosci, o ktorych mowa w niniejszym punkcie, powinny by¢ przeprowadzone w terminie 14 dni
od dnia otrzymania przez LGD odwotania.
5. Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia,

w przypadku, gdy odwotanie:
a. zostato wniesione po terminie,

b. zostato wniesione bez wskazania etapéw oceny wnioskow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie

zgadza i/lub uzasadnienia,

c. zostato wniesione bez wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodno$ci
operacji z LSR, jezeli odwotanie wniesione zostato od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR

i/lub uzasadnienia.

6. Przebieg procedury odwotawczej, w szczegolnosci przebieg glosowania, odnotowuje si¢

w protokole z procedury odwotawczej dotyczacej wnioskodawcow.

VI.  OSTATECZNA LISTA GRANTOBIORCOW

1. Po zakonczeniu procedury odwotawczej lub w przypadku braku odwotan Rada zatwierdza w drodze
uchwaly ostateczng liste grantobiorcow. W stosunku do kazdej operacji, ktora podlegata ocenie, Rada

podejmuje uchwale o wybraniu lub niewybraniu operacji do dofinansowania.



2. W terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia listy, o ktorej mowa w pkt. VI.1 Przewodniczacy Rady
przekazuje wszystkim grantobiorcom droga elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku
ostateczng listg¢ grantobiorcow. W tym samym terminie Biuro LGD zamieszcza list¢ na stronie

internetowej LGD.
VIl. PRZEKAZANIE DOKUMENTOW DO SW

1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej LGD przedktada SW dokumenty
potwierdzajace przeprowadzenie wyboru Qrantobiorcow w ramach realizowanego projektu

grantowego:
a. Kopie wnioskow o przyznanie grantu wybranych do finansowania,
b. Pelng dokumentacj¢ Rady z wyboru grantobiorcow.

VIIl.  ODSTAPIENIE OD KONKURSU GRANTOWEGO

1. W przypadku, gdy operacje wybrane w ramach danego naboru nie pozwalaja na osiagniecie celow
projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji lub gdy SW negatywnie ocenit przeprowadzony

nabor wnioskoéw o przyznanie grantu, LGD odstepuje od konkursu na wybdr grantobiorcow.
2. LGD zamieszcza taka informacje na swojej stronie internetowej.

3. Niezwlocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstapienia od konkursu, Biuro LGD
informuje o tym Grantobiorcéw zamieszczajac informacje na stronie internetowej podajac przyczyne

odstgpienia.
IX. ZAWARCIE | ANEKSOWANIE UMOWY

1. Po zamknigciu procedury wyboru grantobiorcéw i po uzyskaniu pozytywnej oceny SW w zakresie

przeprowadzonego naboru, Zarzad LGD podpisuje z grantobiorcg umowe na realizacj¢ operacji.

2. Biuro LGD wzywa wnioskodawcow, ktorych operacje zostaty wybrane do dofinansowania do
dostarczenia dokumentow niezbednych do podpisania umowy z podaniem terminu dostarczenia nie

krotszym niz 7 dni.

4. Dostarczenie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. IX.2. w wyznaczonym terminie stanowi
warunek podpisania umowy. W przypadku niespelnianie tego warunku, do podpisania umowy wzywa

sie kolejnego wnioskodawece z listy, o ktérej mowa w p.IV.8.d.



5. Po dostarczeniu przez grantobiorce dokumentow, Biuro LGD przygotowuje umowe o powierzenie
grantu, wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszej procedury, ktoéra nastepnie

udostgpnia Grantobiorcy informujac go jednoczesnie o migjscu i terminie podpisania umowy.

6. Umowa o0 powierzenie grantu podpisywana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji

grantobiorcy.

7. Umowa o powierzenie grantu okresla co najmnie;j:

a. Oznaczenie stron,

b. Numer wniosku grantowego

c. Podstawe prawna sporzadzenia umowy o powierzenie grantu,
d. Stowniczek okreslen 1 skrotow,

e. Postanowienia ogdlne,

f. Cel realizacji zadania, na ktéry udzielono grantu i wskazniki, jakie maja by¢ osiagnigte w wyniku

realizacji zadania,

g. Miejsce i czas realizacji zadania,

h. Kwote grantu (i wktadu wtasnego jesli jest zakladany),
i. Zasady prefinansowania zadania,

j. Zadania grantobiorcy,

k. Zobowiazania grantobiorcy, z uwzglednieniem zapewnienia trwato$ci grantu, zgodnie z art. 71 ust.

1 rozporzadzenia nr 1303/2013,

l. Zasady realizacji i rozliczania grantow:

m. Rodzaj i tryb przekazywania przez grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania,
n. Warunki i dokumenty wymagane do rozliczenia grantu,

0. Zasady przedktadania i przechowywania faktur oraz dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej wystawionych na grantobiorcéw, dokumentujacych poniesienie przez grantobiorcoOw

wydatkoéw zwigzanych z grantem oraz dowodow zaplaty,

p. Zasady dokumentowania poniesienia wktadu niepieni¢znego,
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g. Sposob i terminy wzywania do usunigcia brakow lub zlozenia wyjasnien na etapie rozliczenia

grantu,

r. Zasady oceny wykorzystania grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD i inne
uprawnione podmioty wszelkich dziatan zwigzanych z powierzonym grantem, rowniez w okresie jego

trwatosci,

S. Obowiazki i tryb udostepnienia informacji uprawionym podmiotom w okresie realizacji i trwato$ci

projektu grantowego,
t. Obowiazki zwigzane z przechowywaniem dokumentacji,

u. Zakres i tryb sporzadzania sprawozdan na potrzeby monitorowania grantow, rowniez w okresie

trwalosci operacji,

V. Zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez grantobiorc¢ zobowigzan,

w. Numeru rachunku bankowego grantobiorcy, na ktory bedzie przekazywany grant,
X. Forma zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych,

y. Zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego oraz zasady odzyskiwania $rodkow finansowych w przypadku niewywigzania si¢

grantobiorcy z warunkow umowy.

8. Do umowy o powierzenie grantu dolgczany jest wniosek o powierzenie grantu zlozony przez

Grantobiorce.

9. Grantobiorca moze zwrdci¢ si¢ do Rady LGD o zmiang umowy. W tym celu Grantobiorca
wystepuje z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych zmian. Wniosek powinien

by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Grantobiorcy.

10. W terminie 14 dni od ztozenia wniosku,Biuro LGD informuje Grantobiorcg o decyzji podjgtej
przez Rade LGD w przedmiocie zmiany umowy. W przypadku wyrazenia zgody na zmiang umowy,
Rada umozliwia Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku, o czym takze informuje Grantobiorce

przekazujac mu jednocze$nie informacje o terminie i miejscu podpisania aneksu.

11. Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych

W umowie 0 powierzenie grantu.

X.  ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOWY
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1. Przy podpisaniu umowy o dofinansowanie wymagane jest wniesienie przez grantobiorce

zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.
2. Zabezpieczenie sktadane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

3. Zabezpieczenie powinno by¢ ustanowione na kwote nie mniejsza, niz wysoko§¢ przyznanego

dofinansowania.

4. Jest ono uruchamiane wtedy, kiedy beneficjent w wyniku nieprawidtowej realizacji projektu jest
zobowigzany do zwrotu dofinansowania. Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy

o dofinansowanie zostaje zdeponowane w Biurze LGD.
5. LGD zwraca Grantobiorcy weksel:

a. Po uplywie 5 lat od zakonczenia projektu pod warunkiem wypelnienia przez Grantobiorce

wszystkich zobowigzan okreslonych w umowie 0 powierzenie grantu,
b. W przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem pierwszej wyplaty,
c. W przypadku zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.
Xl.  KONTROLA, MONITORING I EWALUACJA
1. LGD prowadzi monitoring i ewaluacje projektow wszystkich grantobiorcow.
2. W celu realizacji zadania opisanego w pkt. XI.1. LGD moze przeprowadzi¢ kontrolg.

3. Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacj¢ prawidtowo$ci realizacji projektu zgodnie
z umowg o dofinansowanie projektu. Sprawdza si¢ takze, czy informacje dotyczace postepu realizacji
projektu oraz poniesione wydatki, ktore przedstawiono we wniosku o ptatnos¢ sg zgodne ze stanem
rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem platnosci oraz budzetem

projektu.

4. Monitoring jest procesem ciaglej weryfikacji prawidlowosci realizacji operacji, prawidtowosci
sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz innych zobowigzan

grantobiorcy wynikajacych z umowy o powierzenie grantu.

5. Ewaluacja jest procesem oceny wartosci osiagni¢cia zaktadanych celéw operacji. Ewaluacji
dokonuje si¢ za pomocg okreslonych kryteriow ewaluacyjnych. Ewaluacj¢ przeprowadza LGD we

wlasnym zakresie lub zleca zewn¢trznym ekspertom.
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6. Grantobiorcy maja obowiazek poddania si¢ monitoringowi, ewaluacji oraz kontroli na zasadach
ustalonych w umowie o powierzenie grantu. Odmowa poddania si¢ monitoringowi, ewaluacji lub

kontroli moze stanowi¢ podstawg do rozwigzania umowy z winy grantobiorcy.
XIll.  REALIZACJIA | ROZLICZANIE OPERACIJI

1. Grantobiorca prowadzi na potrzeby realizacji operacji wyodrebniony systemu rachunkowosci albo
korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego umozliwiajacego identyfikacje wszystkich zdarzen
finansowych zwigzanych z realizacja operacji. Jezeli grantobiorca nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksiag rachunkowych prowadzi zestawienie faktur lub rownorzgdnych dokumentéw

ksiegowych.

2. Wydatki w ramach realizacji operacji sa kwalifikowalne, o ile tacznie speiniajg nastgpujace

warunki:

a. s3 niezbedne dla realizacji projektu, a wiec maja bezposredni zwigzek z celami projektu,
b. sg racjonalne i efektywne, tj. nie sa zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,
c. zostaly faktycznie poniesione,

d. dotycza towarow lub ustug wybranych w sposob przejrzysty i konkurencyjny,

e. odnosza sie do okresu kwalifikowalno$ci wydatkow i sa poniesione w tym okresie,

f. s3 udokumentowane,

g. sg zgodne z zatwierdzonym planem rzeczowo-finansowym projektu,

h. sa zgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego.

3. Dokumenty finansowo-ksiegowe niezb¢dne do refundacji zawiera¢ maja na odwrocie dokumentu
opis wskazujacy na to, ze wydatek zostal poniesiony w ramach realizacji operacji ze wskazaniem
daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktorego dokument dotyczy, a takze
z wyszczegolnieniem, w jakim zakresie wydatek zostal pokryty z kwoty otrzymanego grantu,
aw jakim ze srodkow wilasnych — jezeli Grantobiorca wnosi wklad wlasny. Dokumenty te

powinny by¢ takze w calo$ci optacone.

4. Grantobiorcama obowiazek zataczy¢ kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkoéw. Ponadto oryginaly dokumentow sa

archiwizowane przez rantobiorce i udostgpniane w trakcie kontroli. Grantobiorca zobowigzany jest do
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gromadzenia i przechowywania oryginatéw dokumentéw dotyczacych realizacji operacji przez okres 5

lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej w ramach projektu grantowego.

5. Kwota grantu wyplacana jest Grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych operacji. Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo lub w transzach (w przypadku,

gdy operacja realizowana jest w dwdch etapach)

6. W przypadku, gdy w ogloszeniu o naborze podano informacje o mozliwosci uzyskania zaliczki,
Grantobiorcy — na jego wniosek — wyptacana jest zaliczka we wnioskowanej wysokosci, nie wyzszej

jednak niz maksymalna kwota zaliczki podana w ogloszeniu o naborze.

7. Operacje rozliczane sa na podstawie wniosku grantobiorcy o ptatnos¢. We wniosku o platnosé
grantobiorca wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym co do zasady

postep rzeczowy powinien korespondowac z przedstawionymi wydatkami.

8. Wniosek o ptatnos¢ sporzadzany jest przez Grantobiorce na formularzu udostgpnionym przez LGD,
w formie papierowej podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji grantobiorcy. Jako termin
Ztozenia wniosku o ptatno$¢ uznaje si¢ termin wplynigcia do Biura LGD dokumentu w formie

papierowej. Wzor wniosku o ptatnos¢ stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

9. W przypadku, gdy grantobiorca nie ztozy wniosku o ptatno$¢ w terminie okre§lonym w umowie
0 powierzenie grantu, LGD wzywa grantobiorcg¢ do zlozenia wniosku o platno$¢ wyznaczajagc mu

w tym celu dodatkowy termin.

10. Nieztozenie przez grantobiorce wniosku o ptatnos¢ mimo wyznaczenia dodatkowego terminu

stanowi podstawe do rozwigzania Umowy 0 powierzenie grantu.

11. Whniosek o ptatnos¢ weryfikowany jest przez Biuro LGD i zatwierdzany przez Prezesa lub

Wiceprezesow Zarzadu LGD w terminie 21 dni od dnia jego ztoZenia.

12. Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji lub jej etapu

z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu.

13. BiuroLGD moze wezwa¢ grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatno$¢ lub
dostarczenia dodatkowych dokumentow i ztozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac grantobiorcy

w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni.

14. Po zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢ Prezes lub Wiceprezes Zarzagdu LGD informuje

grantobiorce o wynikach weryfikacji wraz z uzasadnieniem.
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15. Kwota grantu lub jego transza wyptacana jest w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku

o platno$¢ w terminie 31 dni od zatwierdzenia wniosku i ptatnosc.

W przypadku wystapienia op6znieh w otrzymaniu przez LGD $rodkéw finansowych na wyptate
kwoty grantu, platno$ci dokonuje si¢ niezwlocznie po ich otrzymaniu. O opodznieniach LGD

zawiadamia grantobiorcg.
Xlll.  SPRAWOZDAWCZOSC

1. Wraz z zakonczeniem realizacji operacji grantobiorca sklada LGD sprawozdanie merytoryczne

z realizacji operacji.

2. Sprawozdanie merytoryczne jest sporzadzane i sktadane przez grantobiorce na formularzu
udostepnionym przez LGD, w formie papierowej podpisanej przez osoby upowaznione do
reprezentacji grantobiorcy. Jako termin zlozenia sprawozdania merytorycznego uznaje si¢ termin

wplynigcia do Biura LGD dokumentu w formie papierowej.

3. W przypadku, gdy grantobiorca nie zlozy sprawozdania merytorycznego w terminie okreslonym
W umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa grantobiorce do ztozenia sprawozdania wyznaczajac

mu w tym celu dodatkowy termin pod rygorem odstapienia od umowy.
XIV.  ZWROT GRANTU

1. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢ lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono odstepstwa od wykonania postanowien umowy o powierzenie grantu, kwota
grantu podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi

od dnia stwierdzenia powyzszych okoliczno$ci do dnia zwrotu.

2. Zarzad LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci.

Wezwanie powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

3. Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w pkt XIV.1., w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia

wezwania.
XV. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, ocena i wyborem operacji, zawieraniem

umoéw, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcéw przechowywana jest w Biurze LGD.

2. Jesli dokumenty okreslone w pkt. XV.1. wymagaty formy papierowe]j archiwizowane sg w takiej
formie. Jesli nie wymagaty formy papierowej archiwizowane sg w wersji elektronicznej z mozliwoscia

wydruku na zadanie.
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XVI.

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Jawno$¢ dokumentacji

a. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego
operacji. Powyzsze dokumenty udostgpniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy w Biurze LGD
zprawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac powyzsze

dokumenty, zachowuje zasadg anonimowosci 0sob dokonujacych oceny.

b. Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomos$ci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD
w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze

LGD i jest wydawany na zgdanie osobom zainteresowanym.
3. Obliczanie i oznaczanie terminow

a. Jezeli poczatkiem terminu okre$lonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie nastapilo. Uptyw ostatniego

z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu,

b. Terminy okreslone w tygodniach koncza si¢ z uplywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktéry nazwa

odpowiada poczatkowemu dniowi terminu,

c. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza

sie najblizszy nastepny dzien roboczy.
4. Bezpieczenstwo danych osobowych

a. W trakcie catego procesu naboru wnioskow oraz oceny i wyboru operacji okre§lonego w niniejszej

procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.
5. Zmiany procedury

a. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwala Walnego Zebrania Czlonkow LGD
i wymaga uzgodnienia z SW na zasadach okre$lonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ zawartej pomigedzy SW a LGD.

b. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt XVI5., podlega

niezwlocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

6. Zasada stabilnosci
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a. W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomigdzy ogloszeniem naboru
a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji
W ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujaca
w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek

powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do SW.

b. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomigdzy
ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru
operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja kryteria w dotychczasowym brzmieniu
(obowigzujace w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy
z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu

wniosku do SW.
7. Odpowiednie stosowanie przepisow

a. W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie

znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:
b. ustawa RLKS,

c. ustawy w zakresie polityki spdjnosci,

d. rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

e. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego0 wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Zalgczniki:
1. Wniosek o przyznanie pomocy.
2. Wz6r umowy o powierzenie grantu.

3. Whniosek o ptatnos¢.
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